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KEPUTUSAN KEPALA DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
KABUPATEN GUNUNGKIDUL
NOMOR : 23 /KPTS/2022
TENTANG
PENETAPAN TATA LAKSANA (PROSES BISNIS)

PADA LINGKUNGAN DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
KABUPATEN GUNUNGKIDUL

KEPALA DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
KABUPATEN GUNUNGKIDUL,

-

Menimbang bahwa penataan ketatalaksanaan merupakan salah satu
area perubahan dalam reformasi birokrasi untuk
mewujudkan organisasi instansi pemerintah yang tepat
fungsi, tepat ukuran, dan tepat proses;
b. bahwa berdasarkan pertimbangan-pertimbangan
sebagaimana dimaksud pada huruf a, perlu ditetapkan
Keputusan Kepala Dinas Kependudukan dan Pencatatan
Sipil Kabupaten Gunungkidul tentang Penetapan Tata
Laksana (Proses Bisnis) pada Dinas Kependudukan dan
Pencatatan Sipil Kabupaten Gunungkidul;
Mengingat . 1. Undang-Undang Nomor 15 Tahun 1950 tentang
Pembentukan Daerah-daerah  Kabupaten  dalam
Lingkungan Daerah Istimewa Yogyakarta jo. Peraturan
Pemerintah Nomor 32 Tahun 1950;
2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah sebagaimana telah diubah terakhir
dengan Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2020 tentang
Cipta Kerja;
3. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang
Pelayanan Publik;




Menetapkan
KESATU

KEDUA

KETIGA

4, Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan
Reformasi Birokrasi Republik Indonesia Nomor 19 Tahun
2018 tentang Penyusunan Peta Proses Bisnis Instansi
Pemerintah;

5. Peraturan Daerah Kabupaten Gunungkidul Nomor 03
Tahun 2021 tentang Perubahan Kedua atas Peraturan
Daerah Kabupaten Gunungkidul Nomor 05 Tahun 2019
tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah
Kabupaten Gunungkidul;

6. Peraturan Bupati Gunungkidul Nomor 119 Tahun 2021
Tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi,
dan Tata Kerja Dinas Kependudukan dan Pencatatan
Sipil.

MEMUTUSEKAN :

Menetapkan tata laksana (Proses Bisnis) pada Dinas
Kependudukan dan Pencatatatan Sipil Kabupaten
Gunungkidul sebagaimana terlampir dalam keputusan
Penetapan tata talaksana (Proses Bisnis) sebagaimana
dimaksud pada Diktum KESATU merupakan pedoman
bagi pegawai pada Dinas Kependudukan dan Pencatatan
Sipil Kabupaten Gunungkidul dalam memberikan dasar
yang kuat bagi penyusunan standar operasional prosedur
(SOP) yang lebih sederhana, efisien, efektif, produktif, dan
akuntabel.

Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Wonosari
e tanggal 29 Juli 2022

$ TRI MUNARJA




INATHONANND NALVANGV TIdIS NV.LVIVONId
NVAd NVINANANAITH SVNIA NVONNMDNIT VAVd
(SINSIE SASOUd) VNVSHV'I VILV.L NVAV.LINId
ONV.INAL Z2Z20Z/S1Ld/ : JOIWON
INATONANND NALVINEVH
TIdIS NVILV.LVONAd NVd
NVINANANAIT SVNIA VIVATH NVSNLAIEA
: NVAIdINV'T



TNAMONNNND NI LYdNEYA
11dIS NYLYLYONId NYA NYMNANANId3X SYNIQ

SINSIg SHSOYd
YNVYSHY'T ¥.LY.L



‘dig uejejeauad uep ueynpnpuaday| seulq Lep ueniny ledeouaiu ynun indino
ipelusw jndui yejobusw wejep ueBungnyiaq Buijes BueA ngesie)} sesoid ebijey ‘uswabeuey sasoid eues
Bunynpuad Sesold ‘ewe)n sasold Ipefusw (Beqis) deoynq seuiq siusiq sesoid uexeuesye[aul Wwejeq

‘ndis uejejeouad uep ueynpnpuadey Buepiq 1p uenjuequed sebinj uep ueyejuLiawad uesnin ueyeuesyejew
yelepe |idiS uejejesusd uep ueynpnpuaday| seulq isyodn) eMyeq 940z unyej GG JOWON (npiybununs) gnaied
uebuap lenseg ‘|idiS uejeleousd uep ueynpnpuadey seul isyodn} uebusp lenses [npnjbunung) usjedngey
YejuLswad 1siul isiA edniaq uenn} ledeoust ynjun siusiq sesold uejeuesye|ew ebnl usjedngey| yejuusiad
uebunybull 1p gdo 'ebeqes |nppibunung usjedngey (IS uejejedusq uep ueynpnpuadey seulq

‘eAuueyjewndobusw efedniaq snis) buek ebinf epe idejs} Jepueis
eieo uebusp Buen-Buejnieq ereoes eAuueydessusw Buek epy 'ejedu eiedes eyesn uenlny ueypninmaul
esiq efbuiyes edni uepjwspas Injeip Uee nqasie) seliay ‘eAuueibeq den Ip epeq-epeqieq SejAle
neje sebny uebusp ‘sesoid qns edelagaq Wwejep oY 1Beqip uexe ngesie) sesold isesiuebio neje ueeyesniad
yenges wejeq "uebbuejed esed ueyningay uebusp lenses ueeyesnied neje isesiuebio uenin} redesusw
yefepe siusiq sasoid uenin] “ueyjiseyip bueA esel neje ynpoid uebusp uebungnyiaq siusig sesoid eAuluNwN
eped "uenin) ledeoust ynjun ueeyesnied ueynye(ip buek seyaye ueleybuel uexednisw siusiq s8s0id

siusig $8sold uelpabuad




ueynpnpuaday |joid ueejopbued ¥
ueynpnpuadayj Isessiulwpy Isewuoju] ueejojgbusd ¢ ado
Idis uejeleousd 7 weiboig
| yNpnpuad Ueleyepusd |
\ \
1\ = _
| ad diY N 2 =
w ueynpnpuaday IseJisiuipy qiue] siapul | J0BYIPUY|

& P 4
jeybuiusw Qd efiaury seyjiqelunyy g _
1eyBuluaw ueynpnpuaday Isedjsiuiwpe qiua) |

ado
ueseses

1eyBuiuai ueyejuuawad ejojey eje) sejisedey f | NYHVYSYS

yieq Buek ueyeluusuad ejojay ejel Isewsojel eAupninmial r, NYNrNL

e —
‘ ISIA

920z unye] jeqeyeuliag
BueA (npijbunune) Jexesedse}y dnpiH jese) uejeybulued eAupninmia]

siweuiq uep selenyiag Buek ueyejuuswad eye] ueypninmaj I ISIN




U=
i |,l."”, 1)

g
.‘.:'

T\ ¥ =
i r.'.

‘IIJ 'f” LTLI [ .

| || ll
| lll'* ) I“
PR

V]
b
(Vg
@)
=
=
wv
(T
N
e
J=3
=
@
LS.
K3
£ e
48]
|_



(V)
Q
W
O
—
(1
(s
(g8]
—
e
)
=
Q
=
D
0
(O
|_




\

pwospliay

ﬂ..

upynpnpuaday
ISpAISIUIpY
ununAojad [ISOH

pwnsofiay

Isuesu|/
B59Q

Jejesedsely o

isejnSas uep sunja ueSuunyng

yoiabqg
10BUDIad UDIDMBBada)) ISDSIUIUPY
60'd2d

Yynianqg 1oybuniag nliauryl Isonipag
upp upipbbupbuad‘ubouUDIUIIIY

80 dod

gEmmﬂ:Eﬁ:smEE&
uesnun Suefunuag eser L paAua ol a&u&ﬁﬁgﬁf_&gagﬁg
90'd2a ™ 50'dda
ONNYNANId SISO¥d

uoynpnpuada)) jifoid ubojojabuad
#0°ddd

jdis Up3oID2U34
¢0"dDa

unynpnpuaday
ISDUFSIUIWPY ISDwIoful ubojojabuayd

ynpnpuad upbipifopuad
£0°d2Q 0ok

VIANVLN S3SO¥d

o oliqay/isoinbay

| upipspid Upp DUDIDS

unynpnpuada)
ISpSIuIWpY
upupdAolad

—

siuslg Saso0ld ueejswad




upynpnpuaday
1SDISIUIUPY

Ispwioful unpjojabua
€0'dod

JidIS UD]DIDIUSY

20°ddd

A 4

YNPNpuUad ueleljepuad ueuehe|ad
T0°'T0 d2a

»

uslwaleuel sasold

uenpnpuaday
|1joid ueejo|aBuad
¥0'd2d

NPNpuUld4 UeIE}EpU
10dod

ueynpnpuaday aseg eieq

10 'dDQ Slusig $8501d gns e1ad



= o]

ubynpnpuaday 1SDASIUIUPY

Isowiiofu] uppjojabuad
€0'd0a

NNPNPUS UBIR}jepUS

|1dis uejeieauad ueuehejad
1°20 d0a

uawaleuel) saso

uynpnpuaday|
[lJ01d ueejojaduad
70d2d

|1dis uejeieauad
¢0dod

ueynpnpuaday ueueAe|ad
uep uejnpnpuaday aseq eleq

¢0 'd0Q slusig s9s0.d gqns eled



u)ynpnpuaday
|I4014 ueejoja8uad

#0d2d

up)ynpnpuada)|
ISEJISIUIWIPY ISeULIOJU|
ueejoja8uad ueeied8uajaAuad
€0 d2d

uexnpnpuaday ejeq
uelleAuad uep uejeejuewad
uep uejynpnpuada)|
J eyeq ueindwnsuad
_ 1°€0 dda

||

_ uswaleuep sasoid

[idIS uejejeduad
Z0°dda

J |1dis »ﬂumumucmn_ ueueAejad

Y i

jnpnpusad
ueleljepusd

upynpnpuaday|

ISDJISIUIUPY Ispwiioful ubpjofabuad

€0dDd

ujnpnpuaday aseg ejeq

10d2d

€0 'dDQ Slusig $950.d gns e1dd




>
=

BISEMS

|

eSequuan

esaqg

- |

| ]

uaulsleuejy sasoid

uoynpnpuaday
ISDLSILILUPY
|sowuoful uppjojabuad
£0°d2d

ueynpnpuaday|
[1lJ01d ueunsnAuad
T'70 d2d

[1diS uejeieouad -
20'd0d %

10d2d

ueynpnpuaday| |1joid ueejojaduad
70d0d

ueynpnpuaday aseq eieq

0 'dDQ Suslg S3s0.d qnS e3ad



MY dL) uewmiop
UBNIIQIBUBIA

1ensag
uep deybus| ueuoyowiad

uoyowuad
saso.d
uep ue

tuoyowtad

IS LIBN

IBNSSS WNjaq
uep deybus| wnjaq seyiag

Ueuoyowlad
jejuebusd jeing

ISONN4 SVLNIT V1id




[ensas wnjaq
uep deybus| Wwnjaq seyiag

..;w Iﬁll}l

ynpnpuad yepuid
1eINs ueligiausy _ e e e

uoyouwliad
saso.d
uepue

uoyowuad
ISEALARN

ynpnpuad yepuid e
ueuUoyoLLS
Jiejuebuad jeing

iensasg

uep deybus| upuoyouLad |

ISONN4 SVLNIT V13d




lensas wnjaq

uDIOWSY UDpP uep deybus| wn|aq sexyieg
UBJIYOI3Y DIYO o . et e i e

uoy3IgIauaN o
uoyowad T
sasoud “ | __amoxzﬂ
uepue [ ﬁ,
: uoyounad ‘ : | =
[enssg ) ] y
uep deybus| ueuoyowIad w_m_cmﬂmwﬂmwm 4 P
yeyuepe R
Ises||egan “
A b VMM
_lu\w ra -
“
Y
BJYe [esusLy
lejuebuad
1BINS

ISONN4 SVLNIT V13d




(uBuimpyiad
DNV LBNIIGLI3UILL)
UBLIMDY 3]

UDIDI0IVSY —_ﬁmuv_ﬁﬂ

up)ouaquIad

J0INS/WUNUoWIlSal _
(o) e NETF =TT = Sm—
| ef@iep

upumeysad

uewniunguad [enses wnjeq
uep uep deybus| wnjaq sexiag _

ueuoyoluiad ‘« = : _

seyuag

= THIEY | ;—mnﬁuxﬁﬁ

lensag uep deybus)

ueuoyouLad

upuimoyiad
upipifopuad
IV EIVETAY) _m._.wuwmg
(TN) yexyiu
_ Jeyueduad 1eans
esad
uejesehsiad
sediey |
uenle8uad 1eyele Asein

ISONN4 SVLNIT V13d




ueuoyouwsad J e R e
eI1EQ ueguap )Ivid 3uepig
ueuoyowsd Bl  1BNSSS BlEeQ 1012UIDI00Y
uegemer ueyenguiad ._Qumcﬂ #
1eIng 59501 qns
1eins is1sodsiq | Avid Suepig
ejeday
e
UeuoyoLad 3 "
.__.A_ _m_u,mmmmmm_o w_me.____._ﬂ_”
|ensas wnjaq
ejeq ueu S ueuoyouLad jeing
oyouwiad
[ENsSes ISEY 14143 BRSO |
ueuoyowied 1eing HEIA ~1elBIRNRS E
_ |
pI0q utej isuejsuj
upuoyouliad | \e ﬁo _
=

ISONN4 SVLNIT V13id



\
7 eluesel1ay
| 5 ueeuesye|3d §
Jidexing
ewueseliay :
uelfuelisag = ! ujejisueysul
ueueSuelepUBUDY : \Q&Q
<] /idedina "N
» iensas wineq |
ue uelioyowliad ieing
uoyoiuiad
sasoud
. uep
|Bnses SeNLDA y
UBLOYOWIS jBIng jideaynga
p elep
uejeejuewad "
ewieseliay L
ueuoyouwuad ujeq Isuejsuj
Jeins /ado

ISONN4 SVLNIT V13d



1eLEIAINES

ISONN4 SVLNIT V13d

ueueAejad ISeAoU| uep buepig “mzmﬂo._xmm
uenjuauad BAWSS | uep buepig
ISELIDIOCY /1 | m—aaa
\ . _ ‘_, ideayng
_ seul( eped
. ISeAOU| LB diad
b, , 3uepig




ueguuer
eqod I[n/A3UoN

upbuLn| isipuoy
upnyoiuaquad

ISONN4 SVLNIT V1dd

ueguuier idexng
eueleseld i
eueses uepued
Suad/ueyieqiad
ojuiwoy
_ ol B upupbupuad =
ueduuel N\ npad @mZ:ZQx
ueyiequad % BUDA UDXIDGIdd / |idexyng
ue
soulqg ueyOWIdd |
1upbuplI2] DSIY id
bupA uoyingiad uedujier isen|eag i@
UEp BUMOUNGH eRNA/IVId
y ~.| duepig |
= _
L




e1eQ
uedelAuad sasoid

1ensas
ueuoyowsad 1eing

uoyouwtad
sasoud
uep
ISEH|HHSA

ndemng | 7

Iensas wnjaq
uBUOUOLLB JeIng

W

Jideng

uejeejuewad

ueuoyowad 1B 1SUPISUT
18NS uleq Isueisuj |

ISONN4 SVLNI1 V13id




jRquinseien
UeNUeILaqUISg
1eing

/ado

isquinsesen 14ds

—

lidexing

seulg
ejeda)

ueuoyouwsad _ _

ueuoyoulad

LIS | uien isuersul
- /ado

ISONN4 SYLNIT V13d



—

E 4 188018y e1EQ

|
‘_, ide»ing
I
128018y
eleq yel|o Tl e
- diad 8uepig
! o -
\ wnwn exeq \
™ ueyejoduad
| »vid Buepig
Ligepustua)
1Ep ILUSaY
guiyoune __ ng

ISONN4 SVLNIT VL3d




ueynpnpuaday|
[1JO1d

?’-&L;

ueynpnpuaday

|1}0dd
e1ed Ye|0

wnwn exeq
ueyejosuad

113epuswia)
LIEP 1LUSDY
guiyounen

ISONN4 SVYLNIT V13d




N\

o3
[ |




