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NCTULEN
RAPAT KOORDINASI PERSIAPAN KEGIATAN DINAS TAHUN 2023

Rabu/18Januari 2023

13.30 WIB

RR. GISA Dinas Dukcapil Kab. Gunungkidul
Jajaran pimpinan dinas dan pelaksana dinas

Jalannya pertemuan :

1. Rapat koordinasi persiapan kegiatan dinas tahun 2023 dibuka dengan berdoa Bersama
dipimpin oleh Sekretaris Dinas dengan materi pokok Langkah-langkah yang
dipersiapkan untuk kegiatan di tahun 2023 :

Untuk mencermati aliran kas yang telah disusun di bidang maupun secretariat
Informasi pelaksanaan mbizmarket dimulai pada kegiatan pembelian makan minum
Pengambilan blanko KTP-el oleh bidang yandafduk ke Jakarta

Pencermatan oleh bidang PIAK terkait perbedaan data yang signifikan pada
pencetakan KTP-el

Memastikan laporan/aduan di SP4N Lapor untuk segera ditindaklanjuti, laporan
setiap tanggal 15 dan 30 ke Biro Tapem Setda DIY

Memastikan informasi wajib applaud di PPID terpenuhi 100%

Terkait dengan penilaian/evaluasi di 2023 untuk bukti dukung/eviden dipersiapkan
sebaik mungkin.

2. Pengarahan Kepala Dinas :

Tahun 2023 menjadi langkah awal yang baik untuk semua dalam bekerja dan
berkarya untuk masyarakat kabupaten Gunungkidul dan menyiapkan diri terhadap
perubahan yang ada

Untuk selalu mendiskusikan kegiatan yang ada sebagai wujud kolaboratif
Menjadwalkan secara rapi kegiatan dan pertanggungjawaban serta mematuhi tata
kala yang ada

Saling mengingatkan di dalam bekerja dan senantiasa bekerjasama karena
keterbatasan SDM yang ada dan penugasan untuk dimaklumi

Saling membantu dan support terkait pejabat yang punya hak akses termasuk
penanggung jawab layanan terjadwal tapi bersifat luwes

Pelaporan untuk ditindaklanjuti oleh bidang capil dan PDIP.

Memastikan setiap kegiatan dapat dipertanggunggjawabkan secara administrasi
maupun keuangan

Memastikan setiap kegiatan direncanakan sebaik mungkin



3. Sdr. Toppaz Sunardi Atma :
e Pemda Kabupaten Gunungkidul memakai SIKD untuk menjembatani system
keuangan daerah dan dilakukan penyempurnaan di tahun 2023
SIKD mengatur fungsi masing-masing seperti PPTK
Tugas PPTK membuat program dan merealisasikan serta
mempertanggungjawabkan
¢ Aturan yang ada PPTK mempunyai user sendiri, sementara dilakukan sendiri atau
dilakukan oleh subbag keuangan tergantung pimpinan
» Pelaksanaan Mbiz market diujicobakan dahulu pada sub kegiatan rapat/makan
minum melalui toko daring yang difasilitasi pemda untuk penyediaan jasa
e Belanja makan minum di 2023 melalui e-purhasing dan pembelanjaan melalui toko
daring sehingga pemesanan tidak boleh mepet
4. Sub Bagian Umum dan Kepegawaian
> Informasi bahwa ada kegiatan magang mahasiswa sekolah vokasi UNS di dinas
>Proses pembuatan Surat Keputusan Kepala Dinas tentang dosen praktisi dan
instruktur pada kegiatan magang tsb yang terdiri dari Kepala Dinas, Sekretaris Dinas,
Kepala Bidang Pelayanan Pencatatan Sipil, Kepala Bidang Pelayanan Pendaftaran
Penduduk serta Sub Koordinator Kelompok Substansi Pengolahan dan Penyajian
Data Penduduk Bidang PIAK
»> SK PPTK, SK PPK PD, SK Pejabat Pembuat Komitmen serta SK Pejabat pengadaan
barang jasa telah ditetapkan. Mohon untuk melaksanakan tugas sebaik mungkin.
5. Tanya jawab :
» Kegiatan rapat tanggal 24 Januari 2023 sebaiknya pesen kapan?
* Pengajuan minimal berapa hari dan apa yang perlu dipersiapkan PPTK?
6. Penutup
Rapat ditutup dengan berdoa dengan kesimpulan :
1. Ujicoba mbizmarket untuk kegiatan penyediaan makan dan minum
2. Sementara pelaksana dilakukan oleh subbag keuangan sampai system telah mapan
3. Kegiatan di bidang/secretariat ada catatan tertulis.

Wonosari, 19 Januari 2023
Notulis

MURYANI, S.IP



