PEMERINTAH KABUPATEN GUNUNGKIDUL
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
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Jalan Ksatrian 36, Wonosari Gunungkidul, Kode Pos 55813
Telepon: (0274) 391287, Faksimile: (0274) 391287
Posel : dukcapil@gunungkidulkab.go.id, | aman : www.dukcapil. gunungkidulkab go.id

NOTULEN
RAPAT KOORDINASI PERSIAPAN KEGIATAN DINAS TAHUN 2024

Hariftanggal . Selasa/2 Januari 2024

Jam :08.00 WIB

Tempat - RR. Sekretaris Dinas Dukcapil Kab. Gunungkidul
Peserta © Jajaran pimpinan dinas dan pelaksana dinas

Jalannya pertemuan :

1. Rapat koordinasi persiapan kegiatan dinas tahun 2024 dibuka dengan berdoa bersama
dipimpin oleh Sekretaris Dinas dengan materi pokok Langkah-langkah yang

dipersiapkan untuk kegiatan di tahun 2024 serta evaluasi di 2023
2. Pengarahan Kepala Dinas :

e Tahun 2024 menjadi langkah awal yang baik untuk semua dalam bekerja dan
berkarya untuk masyarakat kabupaten Gunungkidul dan menyiapkan diri terhadap

perubahan yang ada
e Evaluasi untuk tahun 2023 antara lain :

1 Laporan kinerja dari masing-masing bidang mengacu pada KAK dengan

realisasinya serta pertanggungjawaban dan bukti kegiatan/eviden
2  Memastikan target 2023 terselesaikan

3 Bahan untuk penyusunan LKjlP disertai data dan bukti dukung/eviden

maksimal 1 minggu

e Mohon maaf selama tahun 2023 karena kendala yang ada serta senantiasa

menjaga kesehatan
e Penyiapan kegiatan di 2024 antara lain :

1 Penyusunan RKBMD di 2024 dan penghapusa barang untuk kegiatan

pengadaan di 2025,

Perencanaan pembangunan gedung untuk arsip, usulan di APBD perubahan

2024 atau di 2025;
Pengadaan barang dilaksanakan di triwulan 1;

Barang milik negara/BMN untuk dilacak, diamankan dan diatur

penggunaannya serta komunikasi antara sekretariat dan PIAK

2 KTP-el yang sudah tidak digunakan untuk diamankan dengan dicacah atau

lainnya sebelum pemilu dilaksanakan

Cermati yang ada di kapanewon untuk penyimpanan dahulu sebelum

dimusnahkan
Hati-hati terkait pindah penduduk WNA menjelang pemilu
Kolaborasi pelayanan keliling antara bidang dafduk dan capil

Kegiatan Dukcapil goes to school dan kegiatan pemilu tetap ada yang

menjalankan piket



3 Pencermatan dan tindaklanjut terhadap PKS yang ada serta penyusunan data
agregat untuk tetap dilaksanakan

4  Tahun 2024 sebagai tahun IKD dan penggunaan aplikasi Srikandi di 2024

3. Saran/masukan/usulan :
a. Sekretaris Dinas

Capaian kinerja di 2023 sebanyak 97,16% dan ada beberapa tidak dapat
diselesaikan terkait dengan listrik, gaji serta kegiatan LS serta capaian masing-
masing bidang hampir 100% dan yang tidak terselesaikan terkait dengan
pembayaran upah THL

Untuk 2024 masing-masing bidang untuk focus pada tupoksi masing-masing dan
ada beberapa kegiatan yang saling beririsan antar bidang

Kegiatan agar sesuai dengan aliran kas karena perubahan rincian obyek
maksimal 6x dimana hal tsb berpengaruh pada TPP

Kebijakan terkait pengelolaan mobil : mobil yang bisa digunakan adalah Luxio,
APV serta Innova dengan sekretariat pengatur jadwal penggunaan mobil sedang
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b. Sub koordinator kelahiran dan kematian

Penjadwalan petugas diloket 6 dan 7 bagaimana
Antrian pelayanan berdasarkan no antrian atau jam pelayanan

c. Kepala Bidang Pelayanan Pencatatan Sipil

Penataan SDM terkait personel yang menempati loket 6 dan 7 bagaimana

Untuk menyamakan persepsi terkait jangka waktu pelayanan di dinas maupun
kapanewon agar dibuatkan surat edaran

Kegiatan terkait PIWK akan dilaksanakan mulai bulan Februari 2024

Akan dilaksanakan pembuatan SK P4 sebagai mitra kerja dalam layanan
pencatatan perkawinan

Pembagian no antrian seperti apa untuk loket 2 dan 3 serta loket 6 dan 7

d. Sub koordinator perencanaan

Informasi kegiatan musrenbang di kapanewon akan dilaksanakan akhir Januari
sampai awal Februari dengan personel dari masing-masing bidang 1 orang dan
selebihnya akan dilaksanakan oleh sekretariat

Kamus usulan yang ada terkait dengan sosialisasi dan pelayanan akta
pencatatan sipil

Perjanjian kinerja setiap bidang/PPTK agar segera disusun berdasarkan DPA
2024, maksimal tanggal 20 Januari 2024;

Perjanjian kinerja disusun berjenjang sampai dengan Kepala Dinas, Sekretaris
Dinas dan PPTK;

Setelah tersusun, agar segera dikirim ke perencanaan untuk dikompilasi dan
segera dikirim ke bagian organisasi;

Perjanjian kinerja Kepala Dinas dan Sekretaris Dinas dengan pusat berdasarkan
hasil rakornas 2023, dimohon Bidang PIAK menyiapkan data capaian 2023.

e. Sub Bagian Umum dan Kepegawaian

Informasi penggunaan aplikasi Srikandi untuk persuratan di 2024

Pembuatan undangan, notulen dan daftar hadir sebagai data dukung dalam
pembuatan SK Kepala Dinas ataupun SK Bupati sebagai data dukung dalam
monev keterbukaan informasi publik

Pembuatan jadwal penanggung jawab layanan dinas

Pembuatan SK Kadis terkait PPTK, PPK-PD, PPK dan Pejabat Pengadaan di
awal tahun



4. Penutup

Rapat ditutup dengan berdoa dengan kesimpulan dan rencana tindak lanjut sesuai

tupoksi masing-masing bidang serta sekretariat:
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Pembuatan laporan kinerja 2023 sebagai bahan penyusunan LKjIP paling lambat 1
minggu setelah rapat ini

Penyusunan RKBMD dan penghapusan barang sebagai dasar pengadaan barang di
2024 perubahan atau 2025

Pengadaan barang di triwulan 1

Penggunaan aplikasi Srikandi

Pelacakan dan pengamanan aset BMN

Pengelolaan BBM oleh sekretariat sedang bidang penyusunan jadwal kegiatan
Pembuatan dokumen pembuatan SK sebagai bahan monev KIP oleh KID
Pembuatan surat terkait petugas dan penanggung jawab layanan serta jangka waktu
penyelesaian dokumen layanan

Melaksanakan tugas sesuai tupoksi serta menjalankan tugas dengan komunikasi,

koordinasi serta kolaborasi antar bidang/sekretariat

10.Pemusnahan KTP tidak digunakan sebelum Pemilu 14 Februari 2024
11. Pelaksanaan percepatan kegiatan IKD dan Dukcapil Goes to School

12. Terkait dengan nomor antrian akan dibicarakan lebih lanjut dalam rapat internal

Notulis
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PEMERINTAH KABUPATEN GUNUNGKIDUL
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
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Jalan Ksatrian 38, Wonosari Gunungkidul, Kode Pos 55813
Telepon: (0274) 391287, Faksimile: (0274) 391287

Posel - dukcapil@gunungkidulkab. go.id. | aman : www _dukcapil gunungkidulkab go.id

Hari/tanggal
Jam
Tempat
Peserta

NOTULEN
RAPAT KOORDINASI PEMBANGUNAN ZI WBK/WBBM DINAS DUKCAPIL

Jum’at/12 Januari 2024

13.30 WIB

RR. GISA Dinas Dukcapil Kab. Gunungkidul
Tim satgas pembangunan ZI WBK/WBBM Dinas

Jalannya pertemuan :

1. Rapat koordinasi pembanguna zona integritas WBK/WBBM Dinas Dukcapil dibuka dengan
berdoa bersama dipimpin oleh Sekretaris Dinas.
2. Sambutan Kepala Dinas :

Terima kasih atas kerja bersama bapak ibu semua dalam melaksanakan tugas dinas
Kegagalan dalam evaluasi di tahun 2023 bukan karena kita tidak memenuhi ketentuan yang
ada tetapi ada pada Tim penilai intemnal pemda yang gagal mengapload data dukung yang
telah kita siapkan

Penilaian evaluasi pembangunan zona integritas menuju WBBM harus tetap kita siapkan
bersama dan dukungan serta support semua pihak untuk melengkapi data dukung yang
dibutuhkan

Tim agar melaksanakan sesuai ketugasan yang tercantum dalam surat keputusan kepala
dinas tentang satgas ZI WBK/WBBM

3. Sekretaris Dinas :

Kegagal kita di tahun 2023 karena TPI gagal mengapload/lupa apload salah satu dokumen
yang ada yaitu LKjIP yang telah kita siapkan.

TPI sudah mengakui dan memohon maaf atas kelalaian tsb

Data dukung tetap harus disiapkan untuk memenuhi komponen pengungkit baik pada
aspek pemenuhan maupun reform meliputi : manajemen perubahan, penataan tatalaksana,
penataan manjemen SDM, penguatan akuntabilitas, penguatan pengawasan, peningkatan
kualitas pelayanan publik

Masing-masing penanggung jawab untuk komponen diatas untuk membantu menyiapkan
data dukung sesuai ketugasannya

Upaya yang dilakukan untuk lebih memperkenalkan pembangunan zona integritas di
kalangan internal dengan informasi pada waktu apel pagi dan dalam forum rapat dinas

4. Pembuatan rencana kerja zona integritas dipandu oleh Kepala Sub Bagian Umum dan
Kepegawaian serta Kelompok Substansi Perencanaan Dinas

5. Penutup
Rapat ditutup dengan berdoa dengan kesimpulan :

1.

2.

Satgas zona integritas WBK/WBBM Dinas melaksanakan tugas sesuai dengan ketugasan
sebagaimana tercantum dalam surat keputusan kepala dinas
Persiapan data dukung semua pihak untuk persiapan evaluasinya

Wonosari, 12 Januari 2024
Notulis

MURYANI, S.IP



PEMERINTAH KABUPATEN GUNUNGKIDUL
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
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Jalan Ksatrian 36, Wonosari Gunungkidul, Kode Pos 55813
Telepon: (0274) 391287, Faksimile: (0274) 391287

Hariftanggal
Jam
Tempat
Peserta

Posel : dukcapil@gunungkidulkab.go.id. L aman : www.dukcapil. ungkidulkab.go.id
NOTULEN

RAPAT KOORDINASI TIM PENGELOLA PENGADUAN DINAS

Senin/15 Januari 2024

14.00 WIB

RR. Sekretaris Dinas Dukcapil Kab. Gunungkidul

Tim Pengelola Pengaduan Dinas dan jajaran pimpinan dinas

Jalannya pertemuan :

1. Rapat koordinasi dibuka dengan berdoa bersama dipimpin oleh Kepala Sub Bagian Umum dan

Kananawmian
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2. Sambutan dan pengarahan Kepala Dinas :

Terima kasih atas kinerja bapak ibu selama tahun 2023 yang telah memberikan hasil
terbaik pada dinas

Resiko sebagai unit penyelenggara layanan publik adalah siap terhadap komplain/kritikan
dan senantiasa mawas diri dan waspada

UU nomor 25 tahun 2009 tentang pelayanan publik menjadi pegangan terkait dengan hak
dan kewaijiban yang harus dipenuhi baik penyelenggara maupun pemohon

UU nomor 25 tahun 2009 menjadi salah satu materi dalam sosialisasi/rapat maupun
disampaikan kepada pemohon/pengguna layanan ketika terjadi komplain atas layanan yang
diterima

Pembantu PPID dinas ada pada sekretaris bekerija sama dengan PIAK terkait dengan
laporan dan informasi

Memastikan setiap layanan percepatan/jemput bola ditindakianjuti seperti layanan akta
keliling, perekaman KTP-el, Kartu Identitas Anak

Bidang pelayanan pendaftaran penduduk agar menindaklanjuti adanya Kartu ldentitas
Digital bekerja sama dengan bidang PIAK terkait sistemnya

3. Sekretaris Dinas :

Jumlah aduan melalui lapor go.id tahun 2023 sebanyak 7 laporan dan telah ditindaklanjuti
Sedangkan rekapitulasi pengaduan adminduk melalui Whatsapp selama tahun 2023
sebanyak 325 dengan status penyelesaian selesai 300 sedang 25 tidak selesai dengan
keterangan tidak selesai “tidak melanjutkan pertanyaan”

Jumilah aduan yang masuk agar dipublish melalui papan pengumuman dinas

Bersikap bijak dalam menghadapi keluhan dan aduan yang disampaikan oleh masyarakat
Antisipasi terhadap komplain ataupun ketidakpuasan atas layanan yang ada di dinas
dengan bekerja bersama-sama dan senantiasa meningkatkan literasi pengetahuan atas
layanan yang ada

Tim pengelola pengaduan dinas agar menjalankan tugas dengan sebaik-baiknya dan juga
menjaga komunikasi dan koordinasi dengan penanggung jawab layanan dinas untuk
mengurangi ketidakpuasan atas layanan yang ada

4. Rapat koordinasi ditutup dengan berdoa bersama menurut agama dan kepercayaan
masingmasing.

Wonosari, 15 Januari 2024
Notulis

MURYANI, S.IP
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NOTULEN
RAPAT KOORDINASI INTERNAL
Kamis/25 Januari 2024
08.00 WiB
RR. Dinas Dukcapil Kab. Gunungkidul

Japim Dinas Dukcapil

Jalannya pertemuan :

1. Rapat koordinasi internal dinas dibuka dengan berdoa bersama dipimpin oleh Sub

Bagian Umum dan Kepegawaian.

2. Sambutan dan pengarahan Kepala Dinas :

e Terima kasih atas kinerja dan dedikasi bapak ibu yang telah membawa

keberhasilan dalam pelaksanaan tugas pada tahun 2023

e Memastikan untuk hal-hal sebagai berikut :

1:

2.

8.

9.

Menghormati dan menepati waktu sesuai ketentuan

Kegiatan dalam dukungan pemilu 14 Februari 2024 baik layanan di dinas
maupun KTP-el telah tercetak dan telah terdistribusi sebelum tanggal tersebut
Kegiatan rapat/pendelegasian tugas ada laporan tertulis dan rencana
tindaklanjutnya

Setiap kegiatan/rapat ada notulensi dan dokumentasinya

Kegiatan sesuai dengan aliran kas dan tata kala yang ada karena perubahan
rincian obyek maksimal 6x yang akan berpengaruh pada indikator
penerimaan tambahan penghasilan

Kerangka Acuan Kerja/lKAK yang telah tersusun menjadi acuan dalam
melaksanakan kegiatan yang ada

Kegiatan pengadaan ada KAK serta referensi terhadap harga

Laporan keuangan setiap tanggal 7 setiap bulannya

Hindari benturan kepentingan di dalam pelayanan

10. Sistem layanan secara berjenjang



141.

12.

13.

14.

15.

16.

3. Penutup

Kewajiban berjenjang : membina, mengajak, membangun tim, mengawasi
serta mengendalikan

Terkait pindah datang menerima data apa adanya apabila ada perubahan
elemen data di dalamnya dilakukan melalui penetapan pengadilan dan
pengisian formulir oleh yang bersangkutan

Kendali kegiatan pada board pengumuman ditulis secara rinci

Inventarisasi kepada teman-teman yang melaksanakan tugas dalam Pemilu
tanggal 14 Februari 2024 sebagai KPPS

Netralitas ASN dalam pemilu dan bersikap bijak dalam menyikapi
perkembangan politik yang ada saat ini serta status sebagai seorang ASN
Pedagang dilarang masuk dalam ruangan.

Rapat koordinasi internal ditutup dengan berdoa dengan kesimpulan : untuk

dilaksanakan sebagaimana arahan diatas.

Notulis
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MURYANI, S.IP



