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       Puji syukur kita panjatkan atas kehadirat Tuhan Yang Maha
Esa, atas berkat dan rahmat-Nya, “E-PERFECT” e-book
persyaratan dan pengisian formulir efektif dan cepat untuk
dokumen kependudukan pasca nikah Dinas Kependudukan
dan Pencatatan Sipil Kabupaten Gunungkidul telah selesai
dibuat. E-Book panduan ini dibuat sebagai tuntunan
masyarakat dalam pengajuan layanan dokumen kependudukan
setelah menikah pada Dinas Kependudukan dan Pencatatan
Sipil.
        Buku ini disusun bertujuan untuk memberikan informasi
kepada seluruh masyarakat Kabupaten Gunungkidul dan para
pengguna layanan pada Dinas Kependudukan dan Pencatatan
Sipil tentang persyaratan dan petunjuk pengisian formulir
pengajuan layanan dokumen kependudukan setelah melakukan
pernikahan. Harapan kami dengan terbitnya E-Book ini dapat
memberikan manfaat pengguna baik bagi masyarakat maupun
stakeholder lainnya.
        Penyusunan e-book panduan ini tentunya masih jauh dari
kata sempurna maka dengan segala kerendahan hati ini, Kami
berharap adanya saran yang membangun demi melengkapi
dan menyempurnakan isi e-bookpanduan ini.
        Terima kasih penulis ucapkan kepada semua pihak yang
telah banyak memberikan konstribusi dalam penyusunan e-
book ini, semoga Tuhan membalas segala kebaikan semua
pihak yang telah membantu
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F1.01 merupakan Formulir Biodata
Keluarga, diperlukan untuk diisi sesuai
dengan anggota keluarga

Penerbitan Kartu Keluarga

Formulir F1.02
 Formulir F1.02 merupakan Formulir
Pendaftaran Peristiwa Kependudukan

Formulir F1.01

Formulir F1.06
F1.06 merupakan Formulir
Pernyataan Perubahan Elemen
Data Kependudukan, pada
penerbitan Kartu Keluarga yang
baru 

04

Akta Nikah

Kartu Keluarga yang
Lama

Kartu Keluarga asli yang lama
dari kedua pasangan perlu
dilampirkan untuk diterbitkan
Kartu Keluarga yang baru

Akta Nikah perlu dilampirkan
untuk dasar bukti dukung
perubahan elemen data dokumen
kependudukan
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FORMULIR F1.02

KARTU KELUARGA

KTP LAMA

Pembaruan KTP-el dilakukan dengan mengumpulkan
Formulir F1.02 yang merupakan Formulir Pendaftaran
Peristiwa Kependudukan

Pembaruan KTP-el dilengkapi dengan
melampirkan Kartu Keluarga

Pembaruan KTP-el dilengkapi dengan
melampirkan KTP yang lama 

Pembaruan KTP - el



Pasangan Masih Satu Kabupaten

PENERBITAN SKPWNI
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Formulir F1.02 Formulir F1.03

Kartu Keluarga KTP Asli

Formulir F1.02 merupakan
Formulir Pendaftaran
Peristiwa Kependudukan
untuk mengajukan pisah kartu
keluarga

Formulir F1.03 merupakan
Formulir Pendaftaran
Perpindahan Penduduk,
untuk mengajukan pindah
dari daerah asal ke daerah
tujuan

Kartu Keluarga asli yang
lama dilampirkan untuk
diterbitkan yang baru
sesuai dengan alamat
yang baru.

KTP asli dilampirkan
untuk diterbitkan KTP
yang baru sesuai data
pada kartu keluarga
yang baru



Salah Satu atau Kedua Pasangan Berbeda
Kota/Kabupaten (Di Dukcapil Kota Asal)

PENERBITAN SKPWNI
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Formulir F1.02 Formulir F1.03

Kartu Keluarga

Formulir F1.02 merupakan
Formulir Pendaftaran
Peristiwa Kependudukan
untuk mengajukan pisah kartu
keluarga

Formulir F1.03 merupakan
Formulir Pendaftaran
Perpindahan Penduduk,
untuk mengajukan pindah
dari daerah asal ke daerah
tujuan

Kartu Keluarga asli yang lama
dilampirkan untuk ditarik dan
diterbitkan SKPWNI untuk
pengajuan di dukcapil kota
tujuan



Salah Satu atau Kedua Pasangan Berbeda
Kota/Kabupaten (Di Dukcapil Kota Tujuan)

PENERBITAN SKPWNI
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Formulir F1.02 Formulir F1.03

Surat Keterangan
Pindah (SKPWNI)
dari Kota Asal

KTP Asli

Formulir F1.02 merupakan
Formulir Pendaftaran
Peristiwa Kependudukan
untuk mengajukan numpang
kartu keluarga atau membuat
kartu keluarga baru

Formulir F1.03 merupakan
Formulir Pendaftaran
Perpindahan Penduduk,
untuk mengajukan pindah
datang dari daerah asal ke
daerah tujuan

Surat Keterangan Pindah
(SKPWNI) yang telah
diterbitkan dari dukcapil kota
asal dilampirkan saat
pengajuan pindah datang di
dukcapil tujuan, untuk
penerbitan Kartu Keluarga
dan KTP baru.

KTP asli dilampirkan
untuk diterbitkan KTP
yang baru sesuai data
pada kartu keluarga
yang baru



Persyaratan Bagi Pasangan Yang Belum
Pernah Menikah

Surat Keterangan
Perkawinan dari
Pemuka Agama

Penerbitan Akta
Perkawinan (Non Muslim)
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Formulir F2.01 KTP Asli

Kartu Keluarga

Pas Foto Berwarna
Suami dan Istri

Formulir F1.02

Formulir F1.06

Formulir F2.01 merupakan formulir
pelaporan pencatatan sipil, digunakan
untuk pengajuan pembuatan akta
perkawinan

KTP asli dilampirkan untuk
diterbitkan KTP yang baru 

Surat dari Pemuka Agama
/Pendeta /Gereja/Vihara/Pura,
atau organisasi penghayat
kepercayaan sebagai dokumen
pendukung

Kartu Keluarga asli dari kedua
pasangan dilampirkan untuk
diterbitkan Kartu Keluarga yang
baru 

Pas foto berwarna dari
pasangan ukuran 4x6 sebagai
dokumen pendukung untuk
penerbitan akta perkawinan

Formulir F1.02 merupakan Formulir
Pendaftaran Peristiwa Kependudukan
untuk mengajukan pemebuatan kartu
keluarga baru

F1.06 merupakan Formulir
Pernyataan Perubahan Elemen
Data Kependudukan, pada
penerbitan Kartu Keluarga yang
baru 
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Penerbitan Akta
Perkawinan (Non Muslim)

Persyaratan Bagi Pasangan Yang Sudah
Pernah Menikah

Formulir F2.01

Surat Keterangan
Perkawinan dari
Pemuka Agama

KTP Asli

Kartu Keluarga

Pas Foto Berwarna
Suami dan Istri

Akta Perceraian/
Akta Kematian

Formulir F1.06

Formulir F1.02

Formulir F2.01 merupakan formulir
pelaporan pencatatan sipil, digunakan
untuk pengajuan pembuatan akta
perkawinan

KTP asli dilampirkan untuk
diterbitkan KTP yang baru 

Surat dari Pemuka Agama
/Pendeta /Gereja/Vihara/Pura,
atau organisasi penghayat
kepercayaan sebagai dokumen
pendukung

Pas foto berwarna dari
pasangan ukuran 4x6 sebagai
dokumen pendukung untuk
penerbitan akta perkawinan

Formulir F1.02 merupakan Formulir
Pendaftaran Peristiwa Kependudukan
untuk mengajukan pemebuatan kartu
keluarga baru

Kartu Keluarga asli dari kedua
pasangan dilampirkan untuk
diterbitkan Kartu Keluarga yang
baru 

F1.06 merupakan Formulir
Pernyataan Perubahan Elemen
Data Kependudukan, pada
penerbitan Kartu Keluarga yang
baru 

Akta perceraian / akta kematian
dilampirkan untuk menyatakan
bahwa berstatus cerai sebagai
dokumen pendukung untuk
penerbitan akta perkawinan



PETUNJUK PENGISIAN
FORMULIR DOKUMEN
KEPENDUDUKAN PASCA
NIKAH

10



Diisi sesuai
dengan data

pemohon, nama
lengkap, NIK, dan

No KK

Gunungkidul, 01 Oktober 2025

Diisi dengan tempat
dan tanggal
pengajuan

Diisi dengan nama
dan tanda tangan

pemohon

Pada bagian
Kartu Keluarga

dilingkari
sesuai dengan

pengajuan
kartu keluarga

baru
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FORMULIR F1.02

Penerbitan Kartu Keluarga

Aditya Rangga Kusuma
3403032783******
3403031002******

Aditya Rangga Kusuma



Centang pada kolom ini
untuk keluarga WNI

Diisi sesuai data kepala keluarga,
meliputi nama, alamat, kode pos,

no telepon dan email.
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FORMULIR F1.01

Penerbitan Kartu Keluarga

ADITYA RANGGA KUSUMA

KEPEK, WONOSARI

5    5    8    1    5   0    0    1     0    0    4     0    0    2   
0    8    5    7    9    8    1    5    9    8    1    5

adityakusuma@gmail.com
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FORMULIR F1.01

Penerbitan Kartu Keluarga

ADITYA RANGGA KUSUMA
MELYNA ANINDITA PUTRI

L
P

GUNUNGKIDUL
GUNUNGKIDUL

28 JANUARI 1999
11 OKTOBER 2001

INDONESIA
INDONESIA

O
AB ISLAM

ISLAM KAWIN
KAWIN

Pada tabel ini diisi hanya pada kolom
nama lengkap semua anggota keluarga

yang ada di dalam kartu keluarga

pada tabel ini diisi pada bagian
kolom jenis kelamin, tempat dan

tanggal lahir dan kewarganegaraan

Pada tabel ini diisi pada bagian
golongan darah, agama dan

status perkawinan
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FORMULIR F1.01

Penerbitan Kartu Keluarga

ADITYA RANGGA KUSUMA

Kepala Keluarga

Istri

Sarjana

Diploma IIII

PNS

Perawat

Pada tabel ini di isi sesuai dengan
kondisi pada anggota keluarga,

pada contoh tersebut diisi pada
SHDK, Pendidikan dan Jenis

Pekerjaan

Diisi dengan nama lengkap
dan tanda tangan kepala

keluarga
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FORMULIR F1.06

Penerbitan Kartu Keluarga

Aditya Rangga Kusuma
3403032783******
3403031002******
KEPEK, WONOSARI

Aditya Rangga Kusuma

Melyna Anindita Putri
3403032783******
3403038207******

Kepala Keluarga
Istri

SLTA
SLTA

S1
DIII

Ijazah
Ijazah

Mahasiswa PNS SK PNS

Status Perkawinan

Belum Kawin
Belum Kawin

Kawin
Kawin

Akta Nikah
Akta Nikah

Wonosari, 01 Oktober 2025

Aditya Rangga Kusuma

Diisi sesuai dengan  data
pemohon, nama lengkap,

NIK, No KK dan alamat

Tabel diisi sesuai dengan  
data anggota keluarga yang

ingin mengajukan
perubahan elemen data

Tabel elemen data
diisi sesuai elemen

data yang ingin
dirubah

Diisi dengan tempat, tanggal
pengajuan, nama, tanda

tangan pemohon dan diberi
materai



Diisi sesuai dengan  data
pemohon, nama lengkap,

NIK, dan No KK
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FORMULIR F1.02

Pembaruan KTP - el

Aditya Rangga Kusuma

3403032783******
3403031008******

Aditya Rangga Kusuma

Gunungkidul 01 Oktober 2025

Lingkari sesuai
permohonan

KTP

Diisi dengan tempat
dan tanggal pengajuan

Diisi dengan nama dan
tanda tangan

pemohon
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Penerbitan SKPWNI
FORMULIR F1.02

Aditya Rangga Kusuma

3403032783******
3403031008******

Diisi sesuai dengan data
pemohon, nama lengkap,

NIK, dan No KK

Aditya Rangga Kusuma

Gunungkidul 01 Oktober 2025

Lingkari sesuai
permohonan pindah

Kartu Keluarga 

Diisi dengan tempat dan
tanggal pengajuan

Diisi dengan nama dan
tanda tangan pemohon



Pada nomor 1 s.d 11
di isi sesuai biodata
pemohon dan data

pengajuan
perpindahan
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FORMULIR F1.03

Aditya Rangga Kusuma
3403032783******

3403031008******

Aditya Rangga Kusuma

Penerbitan SKPWNI
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FORMULIR F1.03

Aditya Rangga Kusuma

Gunungkidul 01 Oktober 2025

Diisi dengan tempat,
tanggal pengajuan, nama

dan tanda tangan
pemohon

Penerbitan SKPWNI
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FORMULIR F1.02

Penerbitan Akta
Perkawinan (Non Muslim)

Diisi sesuai dengan data
pemohon, nama lengkap, NIK,

dan No KK

Gunungkidul, 01 Oktober 2025

Diisi dengan tempat
dan tanggal pengajuan

Diisi dengan nama dan
tanda tangan

pemohon

Pada bagian Kartu
Keluarga dilingkari

sesuai dengan
pengajuan kartu

keluarga baru

Aditya Rangga Kusuma
3403032783******
3403031002******

Aditya Rangga Kusuma
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FORMULIR F1.06

Penerbitan Akta
Perkawinan (Non Muslim)

Aditya Rangga Kusuma
3403032783******
3403031002******
KEPEK, WONOSARI

Aditya Rangga Kusuma

Melyna Anindita Putri
3403032783******
3403038207******

Kepala Keluarga
Istri

SLTA
SLTA

S1
DIII

Ijazah
Ijazah

Mahasiswa PNS SK PNS

Status Perkawinan

Belum Kawin
Belum Kawin

Kawin
Kawin

Akta Nikah
Akta Nikah

Wonosari, 01 Oktober 2025

Aditya Rangga Kusuma

Diisi sesuai dengan  
data pemohon, nama

lengkap, NIK, No KK dan
alamat

Tabel diisi sesuai
dengan  data anggota

keluarga yang ingin
mengajukan

perubahan elemen
data

Tabel elemen data
diisi sesuai

elemen data yang
ingin dirubah

Diisi dengan tempat,
tanggal pengajuan,
nama, tanda tangan
pemohon dan diberi

materai
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FORMULIR F2.01

Penerbitan Akta
Perkawinan (Non Muslim)

Centang pada bagian
perkawinan untuk

pengajuan akta perkawinan

Diisi sesuai
biodata pelapor
yang datang ke
dinas dukcapil

Diisi dengan
biodata saksi 1

dan saksi 2
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FORMULIR F2.01

Penerbitan Akta
Perkawinan (Non Muslim)

Pada kolom
perkawinan diisi
sesuai dengan

biodata pemohon
yang mengajukan
akta perkawinan
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FORMULIR F2.01

Penerbitan Akta
Perkawinan (Non Muslim)
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FORMULIR F2.01

Penerbitan Akta
Perkawinan (Non Muslim)

Diisi dengan tempat,
tanggal pengajuan, nama
dan tanda tangan pelapor



(0274) 391287

https://dukcapil.gunungkidulkab.go.id/

@dukcapilgk

Kantor Dinas Kependudukan Dan Pencatatan Sipil Kab. Gunungkidul,
Jl. Kasatrian No.36, Kepek, Kec. Wonosari, Kabupaten Gunungkidul,
Daerah Istimewa Yogyakarta 55813

DINAS KEPENDUDUKAN DAN
PENCATATAN SIPIL

KABUPATEN GUNUNGKIDUL


